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APRESENTAÇÃO 

 

Os trabalhos acadêmicos (trabalhos de curso, trabalhos de conclusão de 

estágio, trabalhos interdisciplinares, monografias, dissertações, relatórios, artigos 

científicos e outros) são de suma importância para a formação técnico-científica dos 

acadêmicos, por isso necessitam de um rigor metodológico.  

Para tanto, é importante ressaltar que todos os trabalhos devem seguir as 

normas aqui apresentadas. Estas são baseadas nas prescrições mais recentes da 

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

Assim, este manual tem por objetivo auxiliar os discentes da graduação da 

Faculdade de Minas-FAMINAS e do Centro Universitário FAMINAS, na realização de 

seus projetos de pesquisa e demais trabalhos científicos, com procedimentos 

adequados na construção da redação técnico-científica, com o intuito de nortear as 

atividades acadêmicas. 

Os padrões propostos neste manual têm por base as Normas Brasileiras 

(NBRs): NBR 6023:2018 (Referências – Elaboração); NBR 6024:2012 (Numeração 

progressiva das seções de um documento); NBR 6027:2012 (Sumário); NBR 

6028:2021 (Resumos); NBR 10520:2023 (Citações em documentos - Apresentação); 

NBR 10719:2015 (Relatórios técnico e/ou científicos - Apresentação); NBR 

14724:2024 (Trabalhos acadêmicos – Apresentação); NBR 6022:2018 (Artigo em 

publicação periódica técnica e/ou científica);  NBR 15437:2023 (Pôsteres técnicos e 

científicos — Apresentação). 

 

 

AS AUTORAS 
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1 REGRAS GERAIS  

 

1.1 FORMATO 

 

Os trabalhos científicos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 

(21 cm x 29,7 cm). 

 

1.2 MARGENS, PARÁGRAFO E ESPAÇAMENTO 

 

MARGEM: Superior e esquerda (3 cm), inferior e direita (2 cm)  

 

Figura 1- Configuração da margem 

 
 

ESPAÇAMENTO E RECUO: O texto deve ser digitado com espaçamento de 

1,5 de entrelinhas e parágrafo 1,25. 

 

Figura 2- Configuração espaçamento e recuo 
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1.3 FONTE 

 

A digitação deve apresentar fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman para 

todo o trabalho, incluindo também a capa.  

 

1.4 NOTAS DE RODAPÉ 

 

Devem ser digitadas na fonte tamanho 10, em algarismos arábicos, justificada, 

espaçamento simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.  

 

Exemplo: 

“As crianças nascidas na prisão vivem em um ambiente diferente.”1 

 

Na nota de rodapé: 

 ______________________  
1 MAHL, Álvaro; SOLIVO, Renata Lais. A separação da mãe e do bebê na carceragem. Unoesc & 
Ciência – ACBS, Joaçaba: Editora Unoesc, v. 10, n. 1, p. 23-30, 28 maio 2019. 

 

1.5 TÍTULOS DAS SEÇÕES 

 

Alinhados à esquerda. Devem ser separados do texto com espaçamento de 

1,5. Quando os títulos ocuparem mais de uma linha, o alinhamento deve ser aplicado 

a partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra do título.  

 

Os títulos como: erratas, agradecimentos, lista de ilustrações, lista de 

abreviaturas e siglas, lista de símbolos, resumos, sumário, glossário, referências, 

apêndice, anexo, são apresentados centralizados e sem indicativo numérico. 

 

• Não utilizar ponto, hífen, travessão ou outros símbolos após o título da 

seção; 

• As seções primárias devem ser apresentadas em uma nova página. 
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Exemplos de indicativos de seção: 

 

 1 TÉCNICA DE PESQUISA 

 1.1 DOCUMENTAÇÃO INDIRETA 

 1.1.1 Pesquisa documental 

 1.1.1.1 Fontes de documentos 

           1.1.1.1.1 Arquivos públicos 

 

1.6 PAGINAÇÃO 

 

A numeração é inserida, a partir da primeira folha textual (portanto a partir da 

introdução), em algarismos arábicos, fonte 10, no canto superior direito da folha.  

 

1.7 SIGLAS 

 

Devem ser designadas entre parênteses e junto com a forma completa do nome 

quando aparecerem pela primeira vez no texto. A partir daí, usar somente a sigla. 

 

Exemplo: Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) 

 

1.8 ILUSTRAÇÕES - ABNT-NBR 14724:2024 

 

Ilustrações podem ser configuradas como elementos ilustrativos ou 

explicativos.  

A lista de ilustração (Anexo 1) apresenta os elementos na mesma ordem em 

que são citadas no texto, com cada ilustração designada por seu nome específico, 

número, travessão, título e a indicação da página onde está localizada. A lista pode 

ser elaborada como ilustrações, porém sugere-se uma lista para cada tipo de 

ilustração.  

A identificação das ilustrações (quadros, tabelas, gráficos, fotografias etc.) deve 

ser citada no texto e próxima da parte textual a que se refere. Deve ser inserida na 

parte superior, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto e em 

algarismos arábicos. Deve estar na mesma fonte utilizada no trabalho, tamanho 12, 

espaçamento simples, centralizada. 
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A fonte deve ser inserida na parte inferior da ilustração. Se a ilustração for 

criada pelo próprio autor, este deve ser devidamente mencionado como fonte. Deve 

ser inserida acompanhando as margens da ilustração. O espaçamento é simples 

e fonte 10. 

ATENÇÃO! 
 

Os quadros apresentam um teor esquemático e descritivo, já as tabelas 
apresentam dados estatísticos. 

 

 

Exemplo: 

 

A tabela 26 exemplifica o contexto. 

 

Tabela 26 – Meios de Hospedagem utilizados pelos turistas 

Meios de Hospedagem 
Utilizados 

Santur - 2008 
(%) 

Costa Verde e 
Mar - 2008 
(%) 

Espaço rural, 
Camboriú - SC 
2007- 2008 (%) 

Casa de Amigos/ Parentes 32,09 14,33 31,11 
Casa ou apto. de aluguel 16,79 18,99 6,66 
Hotel 24,57 12,98 16,66 
Casa Própria 13,16 13,16 15,55 
Pousada 7,16 7,32 14,44 
Camping 1,42 1,6 11,11 
Hospedaria, Pensão, Dormitório 3,81 2,58 2,77 
Albergue/Alojamento 0,55 0,37 1,66 

           Fonte: Costa Verde e Mar (2008); Rech (2009) e Santur (2008) 

  

NÃO FECHAR AS LATERAIS DA TABELA 

 

Quadro 10 – Estrutura de um artigo científico 

 
             Fonte: Disponível em: https://normaliza.ifb.edu.br/ Acesso em 11/01/2024. 
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1.9 SUMÁRIO (OBRIGATÓRIO) - ABNT NBR 6027:2012 

 

✓ A palavra SUMÁRIO deve maiúscula, em negrito, fonte 12; 

✓ Os elementos pré-textuais não devem constar no sumário; 

✓ A paginação deve ser inserida para cada seção inserida no sumário. 
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2 CITAÇÕES - ABNT NBR 10520:2023 

 

2.1 CITAÇÃO DIRETA 

 

As palavras do autor são transcritas sem alterações. Podem ser citações 

diretas curtas ou diretas longas.  

 

2.1.1 Citação direta curta 

 

Regras gerais: 

a) Elaborada até três linhas; 

b) Elaborada entre aspas duplas; 

c) Inserida na página textual com fonte 12, espaçamento 1,5, justificado;  

d) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e não a citação. 

 

Exemplos: 

1- Segundo Lima (2004, p.18) “para viabilizar com êxito o processo de 

investigação científica, o pesquisador não deve menosprezar nenhuma das etapas 

que resultam no planejamento da pesquisa”. 

2- “Para viabilizar com êxito o processo de investigação científica, o 

pesquisador não deve menosprezar nenhuma das etapas que resultam no 

planejamento da pesquisa” (Lima, 2004, p. 18). 

3- “O direito ao corpo deve ser compreendido finalisticamente, ou seja, 

como base de toda a experiência do ser” (Costa; Costa; Piroutek, 2019, p. 107). 

 

2.1.2 Citação direta longa 

 

Regras gerais: 

a) Elaborada com mais de três linhas; 

b) Elaborada sem as aspas; 

c) Inserida com recuo de 4cm da margem esquerda;  

d) Inserida na página textual com fonte 10, espaçamento simples, 

justificado; 

e) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e não a citação. 
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Figura 3-Configuração da citação direta longa 

 

 

Exemplos: 

Formular questões ou propor problemas; efetuar observações; registrar 
cuidadosamente as observações feitas, procurando responder às perguntas 
formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclusões, ideias e 
opiniões anteriores que estejam em desacordo com as observações e as 
respostas resultantes. O método dá, portanto, a orientação geral para se 
chegar a um fim determinado. A forma de aplicação do método é a técnica 
(Dencker, 2004, p. 19). 

           

Para Dencker (2004, p.19): 

  

formular questões ou propor problemas; efetuar observações; registrar 
cuidadosamente as observações feitas, procurando responder às perguntas 
formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclusões, ideias e 
opiniões anteriores que estejam em desacordo com as observações e as 
respostas resultantes. O método dá, portanto, a orientação geral para se 
chegar a um fim determinado. A forma de aplicação do método é a técnica. 

 

2.2 CITAÇÃO INDIRETA 

 

A citação indireta apresenta o texto baseado na obra do autor consultado. 

 

Regras gerais: 

a) Não há número de linhas; 

b) Elaborada sem as aspas; 

c) Inserida na página textual com fonte 12, espaçamento 1,5, justificado; 
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d) A indicação da página é opcional. 

 

Exemplo: 

 

De acordo com Oliveira (2003), o paper significa um documento que tem como 

base a pesquisa bibliográfica e interpretações pessoais. O pesquisador deverá fazer 

uma avaliação e interpretação dos fatos. É um documento técnico com uma 

estruturação envolvendo problema, ilustrações, referências e outros.  

 

2.3 CITAÇÃO DE CITAÇÃO 

 

Utilizada somente quando não se tem acesso ao documento original! Deve 

ser elaborada utilizando a expressão apud (citado por), antes do sobrenome do autor 

do documento não consultado: 

 

Exemplos: 

 

1- Para Parra Filho (1998 apud Oliveira et al., 2003, p. 97) “todo trabalho 

científico deve ser desenvolvido de acordo com as normas predeterminadas e a sua 

apresentação deve revestir-se de todo o rigor exigido.” 

2- Segundo Gough (1972, p. 59), “o ato de ler envolve um processamento 

serial que começa com uma fixação ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda 

para a direita de forma linear” (apud Nardi, 1993, p. 94). 
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3 APRESENTAÇÃO DE REFERÊNCIAS- ABNT NBR 6023:2018  

 

3.1 REFERÊNCIAS 

 

As referências devem ser elaboradas seguindo a especificidade de cada tipo 

de material. Devem ser organizadas em ordem alfabética, com espaçamento simples 

e alinhamento à esquerda. 

 

3.1.1 Livro/ E-books 

 

Quando existirem três autores todos devem ser indicados. No caso de quatro 

ou mais, convém que se indique apenas o primeiro, seguido da expressão et al. 

(escrito em itálico) 

 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do livro: subtítulo. Edição. Local de 
publicação: Editora, ano. Página. 
 

 
 

 
 

Ebook 

 

ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título: subtítulo. Edição. Local de 
publicação: Editora, ano. E-book. Disponível em: 
http://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. Acesso em: xxxxxxxx 
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3.1.2 Capítulos de livros impressos 

 

ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR DO CAPÍTULO, Nome. Título do capítulo. In: 
ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do livro. Edição. Local: Editora, 
ano. 

 

 
 

3.1.3 Artigo, seção e/ou matéria de publicação periódica impressa/ meio eletrônico 

 

ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do artigo: subtítulo (se houver). 
Título do periódico: subtítulo, local de publicação, numeração do ano e/ou volume, 
número e/ou edição, páginas inicial e final, data ou período de publicação. 

 

 
 

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do artigo: subtítulo (se houver). Título da 
revista ou periódico, local de publicação, numeração do ano e/ou volume, número 
e /ou edição, tomo (se houver), páginas inicial e final, e data ou periódico de 
publicação. Disponível em: 
http://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. Acesso em: xxxxxx. 

 

 
 

3.1.4 Teses, dissertações e trabalhos acadêmicos impressa/ meio eletrônico 

 

ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do trabalho: subtítulo. Ano de 
depósito. Número de folhas. Tipo de trabalho (grau e curso) – Instituição, Local, Ano. 
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3.1.5 Trabalhos apresentados em eventos 

 

ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Título do trabalho.  In: CONGRESSO 
BRASILEIRO XXXXXXX, número, ano, local de realização do evento. Anais 
eletrônicos... Local de publicação: Editora, data de publicação. Página inicial e final 
da parte referenciada. Disponível em: http://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. Acesso 
em: 

 

 
 

Evento no todo 
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3.1.6 Documentos jurídicos 

 

Constituição on line 

 
 

Constituição Impressa 

 
 

Leis e Decretos 

 
 

 
 

Portaria 
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3.1.7 Documentos de acesso exclusivo em meio eletrônico1 

   

Podcast 

 
 

Twitter 

 
 

Blog 

 
 

Mensagem eletrônica 

 
 

Facebook 

 
 

 

 

 

 

 

 
1 Exemplos retirados da Norma Técnica ABNT NBR 6023:2018 
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4   PÔSTERES/BANNER TÉCNICOS E CIENTÍFICOS- NBR 15437: 2023 

 

Posteres ou banner são considerados instrumentos de comunicação utilizados 

para divulgação de conteúdos em eventos. 

 

4.1 ESTRUTURA E REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO 

 

4.1.1 Elementos do painel padrão2  

 

✓ Cabeçalho: nome da instituição, título, autores, dados complementares; 

contato  

 
 

✓ Introdução: tema/problema de pesquisa; justificativa 

✓ Objetivos(proposição): objetivo geral e específicos (se possível) 

✓ Materiais e métodos/Metodologia ou Relatos de caso3: tipo de 

estudo, técnicas de coleta e análise; materiais 

 
 

 

 

 

 

 
2 Exemplos retirados do site https://educapes.capes.gov.b 
3 Em relatos de caso, costuma-se substituir “Materiais e métodos” e “resultados” por “Relato do Caso” 
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✓ Resultados: principais achados da pesquisa  

 
 

✓ Considerações finais/Conclusão: síntese a partir dos objetivos;  

✓ Referências: cinco referências bibliográficas como suporte teórico; 

✓ Resumo (opcional) 
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Figura 4- Modelo de Banner/poster científico 

 

                            Fonte: www. https://educapes.capes.gov.br/. 

 

 

O pôster científico pode ser apresentado em forma impressa ou eletrônica. Para 

a forma impressa é recomendada as seguintes dimensões: largura de 0,60m até 

0,90m e altura de 0,90m a 1,20m. O projeto gráfico é de responsabilidade do autor e 

deve favorecer a legibilidade a uma distância de 1m.  
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5 TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

Neste manual são abordadas as características e a estruturação dos artigos 

científicos, relatos de casos e monografias exigidos pela FACULDADE DE MINAS BH 

e pelo Centro Universitário FAMINAS para obtenção de grau.  

 

5.1 ARTIGO CIENTÍFICO- ABNT NBR 6022:2018/NBR 6028: 2021 

 

Figura 5- Estruturação do Artigo Científico 

 
        Fonte: elaborada pelas autoras, 2024. 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ TEXTUAIS (Anexo 2) 

 

a) Título e subtítulo (se houver): O título deverá ser em negrito, 

centralizado, Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e subtítulo (se houver), 

separados por dois-pontos; 

b) Nome (s) dos (s) autor (es): O(s) nome completo (s) do(s) autor (es) 

deverá ser centralizado. 

c) Vinculação dos autores: Nota de rodapé: O nome da Instituição a que 

pertence(m), conforme dados de cada autor e endereço de e-mail (em itálico) 

d) Resumo na língua do texto/ Resumo na língua estrangeira: Com caráter 

informativo e no máximo 250 palavras. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 

10. 
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e) Palavras-chave na língua do texto/ Palavras-chave na língua 

estrangeira: As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da 

expressão “Palavras-chave:” iniciais em letra minúscula, com exceção dos 

substantivos próprios e nomes científicos, separadas entre si por ponto e vírgula e 

finalizadas por ponto. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10. 

 

Exemplo: 

 

Palavras-chave: gestação; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

a) Introdução 

b) Desenvolvimento 

c) Conclusão 

 

➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

a) Nota(s) explicativa(s);  

b) Referências- Consultar item 3 deste manual. 

c) Glossário;  

d) Apêndice(s);  

e) Anexo(s). 

 

5.1.1 Formatação do texto em artigos científicos 

 

a) Fonte Times New Roman ou Arial, estilo normal, tamanho 12; 

b) Utilizar espaço 1,5 entre linhas e alinhamento justificado (ABNT NBR 

14724:2024); 

c) Devem-se respeitar as seguintes margens: superior = 3 cm; inferior = 2 

cm; esquerda = 3 cm; e direta = 2 cm; 

d) Para os títulos das seções e subseções observar item 1.5 deste manual. 
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5.2 RELATO DE CASO 

 

Um relato de caso é um tipo de publicação científica que descreve de forma 

detalhada a experiência clínica de pacientes, destacando aspectos necessários, 

novos ou relevantes para a prática profissional. 

 

5.2.1 Parte externa 

 

Deve ser elaborada, conforme as especificações inseridas na capa a seguir: 

  

a) Capa (obrigatório)- (Anexo 3) 

 

✓ Logo da Instituição; 

✓ Nome do curso: caixa alta, fonte 12 centralizado, negrito; 

✓ Autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito.  

✓ Título do trabalho acadêmico subtítulo (se houver): caixa alta, 

centralizado, fonte 12, negrito e entre título e subtítulo dois pontos (:); 

✓ Local e data: letras minúsculas, exceto a 1ª letra de cada palavra, fonte 

12, centralizado e negrito. Inseridos nas duas últimas linhas da folha. Espaçamento 

simples. 

 

5.2.2 Parte interna 

 

Compõe a parte interna do trabalho acadêmico, os elementos pré-textuais, 

elementos pós-textuais, elementos textuais: 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

 

a) Folha de Rosto (obrigatório) – (Anexo 4) 

 

✓ Nome do autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito; 

✓ Título do trabalho acadêmico e subtítulo (se houver): caixa alta, 

centralizado, fonte 12, negrito e entre título e subtítulo dois pontos (:); 
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✓ Natureza do trabalho: letras minúsculas, exceto a 1ª, recuo de 8cm, 

espaçamento simples, sem negrito, fonte 12; 

✓ Verso da folha de rosto de rosto: Ficha catalográfica. 

 

b) Folha de aprovação (obrigatório)- (Anexo 5) 

 

✓ Nome do autor: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12; 

✓ Título do trabalho: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;  

✓ Natureza do trabalho: letras minúsculas, exceto a 1ª, recuo de 8cm, 

espaçamento simples, sem negrito, fonte 12; 

✓ Comissão examinadora: caixa alta, centralizado, sem negrito, titulação e 

assinatura dos componentes da banca; 

✓ Data: centralizada, letras minúsculas, sem negrito. 

 

c) Agradecimentos (opcional) 

 

✓ Título em caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12; 

✓ Texto digitado em espaço 1,5, sem negrito, fonte 12. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

a) Introdução 

b) Revisão de literatura 

c) Objetivos- Verificar lista de verbos (Anexo 6). 

• Objetivo geral 

• Objetivos específicos 

d) Relato de Caso 

e) Discussão 

f) Conclusão 

 

➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

a) Referências (obrigatório)-Consultar item 3 deste manual. 

b) Apêndices (opcional) 
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c) Anexos (opcional) 

 

5.3 MONOGRAFIAS  

 

Figura 6- Estruturação de monografias 

 
             Fonte: elaborada pelas autoras, 2024. 

 

5.3.1 Parte externa 

 

Deve ser elaborada, conforme as especificações inseridas na capa a seguir: 

  

a) Capa (obrigatório)- (Anexo 3) 

 

✓ Logo da Instituição; 

✓ Nome do curso: caixa alta, fonte 12 centralizado, negrito; 

✓ Autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito.  

✓ Título do trabalho acadêmico subtítulo (se houver): caixa alta, 

centralizado, fonte 12, negrito e entre título e subtítulo dois pontos (:); 

✓ Local e data: letras minúsculas, exceto a 1ª letra de cada palavra, fonte 

12, centralizado e negrito. Inseridos nas duas últimas linhas da folha. Espaçamento 

simples. 
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5.3.2 Parte interna 

 

Compõe a parte interna do trabalho acadêmico, os elementos pré-textuais, 

elementos pós-textuais, elementos textuais: 

 

➢ ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

 

a) Folha de Rosto (obrigatório) – (Anexo 4) 

 

✓ Nome do autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito; 

✓ Título do trabalho acadêmico e subtítulo (se houver): caixa alta, 

centralizado, fonte 12, negrito e entre título e subtítulo dois pontos (:); 

✓ Natureza do trabalho: letras minúsculas, exceto a 1ª, recuo de 8cm, 

espaçamento simples, sem negrito, fonte 12; 

✓ Verso da folha de rosto de rosto: Ficha catalográfica. 

 

b) Folha de aprovação (obrigatório)- (Anexo 5) 

 

✓ Nome do autor: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12; 

✓ Título do trabalho: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;  

✓ Natureza do trabalho: letras minúsculas, exceto a 1ª, recuo de 8cm, 

espaçamento simples, sem negrito, fonte 12; 

✓ Comissão examinadora: caixa alta, centralizado, sem negrito, titulação e 

assinatura dos componentes da banca; 

✓ Data: centralizada, letras minúsculas, sem negrito. 

 

c) Agradecimentos (opcional) 

 

✓ Título em caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12; 

✓ Texto digitado em espaço 1,5, sem negrito, fonte 12. 

 

d) Resumo na língua vernácula e estrangeira (obrigatório) 
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O resumo deve ser redigido em parágrafo único, formatado em espaço simples, 

com 150 a 500 palavras, com o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. 

Digitado na fonte 10, espaçamento simples. 

 

e) Palavras-chave na língua do texto/ Palavras-chave na língua estrangeira 

 

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da 

expressão “Palavras-chave:” iniciais em letra minúscula, com exceção dos 

substantivos próprios e nomes científicos, separadas entre si por ponto e vírgula e 

finalizadas por ponto. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10. 

 

➢ ELEMENTOS TEXTUAIS 

 

a) Introdução 

b) Justificativa 

c) Problema e Hipóteses 

d) Objetivos- Verificar lista de verbos (Anexo 6). 

• Objetivo geral 

• Objetivos específicos 

e) Metodologia 

f) Referencial teórico 

 

➢ ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

 

a) Referências (obrigatório)-Consultar item 3 deste manual. 

b) Apêndices (opcional) 

c) Anexos (opcional) 
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ANEXO 1- MODELO DE LISTAS DE ILUSTRAÇÕES 

 

 

  Fonte:https://normasabnt.espm.br/index.php?title=Listas_de_ilustra%C3%A7%C3%B5es_(opcional) 
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ANEXO 2 – MODELO DE ARTIGO CIENTÍFICO 

 
Título: subtítulo  

Nome Completo do Autor4 
Nome Completo do Autor5 

 
Resumo: Este documento apresenta o modelo de formatação a ser utilizado nos artigos submetidos 
como Trabalho de Conclusão de Curso. Esse espaço é reservado para apresentar o resumo do seu 
trabalho na língua originária. Ele deve conter entre 100 e 250 palavras; Times New Roman ou Arial, 
tamanho 10, espaçamento simples, alinhamento justificado. Espaço reservado para descrever o 
trabalho de forma clara e concisa ressaltando objetivos, metodologia, resultados e conclusão.  
 
Palavras-chave: documento; fonte; curso. 
 
 
Abstract: 
This document presents the formatting model to be used in articles submitted as Course Conclusion 
Work. This space is reserved to present the abstract of your work in the original language. It must be 
between 100 and 250 words; Times New Roman or Arial, size 10, single spaced, justified alignment. 
Space reserved to describe the work in a clear and concise way, highlighting objectives, methodology, 
results and conclusion. 
  
Keywords: 1° word; 2° word; 3° word. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 Graduando(a) do Curso (nome do curso), (Nome da Instituição). E-mail: xxxx@gmail.com. 
5 Graduando(a) do Curso (nome do curso), (Nome da Instituição). E-mail: xxxx@gmail.com. 



35 
 

ANEXO 3 - MODELO DE CAPA 

 

 

CURSO 

 

4 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

AUTOR 

 

 

8 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

 

 

 

TÍTULO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Cidade 
Ano 
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ANEXO 4 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO 

 

AUTOR 

 

12 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÍTULO 

 

 

4 parágrafos (1,5 espaçamentos) 

 

Natureza do trabalho 

(1,5 espaçamento) 

Orientador:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Cidade 
Ano 
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ANEXO 5 - MODELO DE FOLHA DE APROVAÇÃO 

 

AUTOR 
 
 

TÍTULO DO TRABALHO 
 

Natureza do trabalho 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMISSÃO EXAMINADORA 
 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) ............. 

 
 
 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) ............. 

 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Prof. (Titulação) (Nome Completo) ............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cidade, xxx de xxx de xxx 
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ANEXO 6 - VERBOS PARA FORMULAÇÃO DE OBJETIVOS 

 

Quadro 1- Objetivos gerais6 
Conceituais Procedimentos Atitudinais 

Adquirir conhecimentos para... Demonstrar... Apreciar 

Adquirir autonomia para... Desempenhar Assumir atitudes para... 

Analisar/avaliar Discriminar Colaborar para... 

Compreender Estabelecer 
relações... 

Cumprir regras... 

Concluir Falar Demonstrar 
responsabilidade... 

Conhecer Organizar Escolher 

Desenvolver capacidade para... Ouvir Habituar-se 

Dominar Planejar Interiorizar 

Focalizar Produzir Mostrar autonomia para... 

Generalizar Traduzir Mostrar interesse em... 

Pensar sobre... Usar Socializar-se com... 

Reconhecer Usar Valorizar 

Refletir   

 

Quadro 2- Objetivos Específicos – Área de Humanas: L. Port, Hist e Geog. 
Conceituais Procedimentos Atitudinais 

Analisar Abreviar/Acentuar Colaborar para... 

Argumentar Apresentar/Articular Compartilhar 

Caracterizar Assinalar/Coletar Comunicar 

Concluir Compor/Conjugar Contribuir 

Criticar Construir/Copiar Conversar (dialogar) 

Definir Descrever/Discutir Cumprir responsabilidades 

Descrever Dramatizar Decidir 

Determinar Editar Envolver-se 

Diferenciar Encontrar Falar  

Discriminar Escrever Interessar-se 

Explicar Expressar-se Mostrar autonomia em... 

Extrair Ler Ouvir participar 

Identificar Listar Prestar atenção 

Inferir Narrar Questionar 

Interpretar Parafrasear Refletir 

Justificar Pesquisar Usar... 

Ler Pontuar  

Memorizar Procurar  

sintetizar Produzir  

 Pronunciar  

 Realizar  

 Recitar  

 Registrar  

 Reproduzir  

 Reescrever  

 Responder  

 Revisar  

 Saber fazer  

 Soletrar  

 Sublinhar  

 Utilizar  

 
6 Exemplos retirados do site 
http://www.uel.br/graduacao/odontologia/portal/pages/arquivos/nde/verbos.pdf. 
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Quadro 3- Objetivos Específicos – Área de Exatas: Matemática, Ciências, Física, 

Química 
Conceituais Procedimentos Atitudinais 

Avaliar Calcular/ comprovar Colaborar para... 

Comparar Construir/ controlar o 
tempo 

Compartilhar 

Comprovar Criar/ Cultivar Comunicar 

Conceituais Demonstrar/ Descobrir Contribuir 

Converter Descobrir/ Dividir Conversar(dialogar) 

Deduzir Efetuar/Eliminar Cumprir responsabilidades 

Descobrir Especificar/ Experimentar Decidir 

Estabelecer relações Fazer gráficos/Informar Envolver- se 

Estimar Investigar/Manipular Falar 

Explicar Medir /Multiplicar Interessar-se 

Provar Multiplicar/ Observar Mostrar autonomia em... 

Simplificar Pesar/Pesquisar Ouvir 

 Provar/Reduzir Participar 

 Registrar/Relatar Prestar atenção 

 Relatar/Somar Questionar 

 Subtrair/Verbalizar  

 

Quadro 4- Objetivos Específicos – Área de Artes e Religião 
Conceituais Procedimentos Atitudinais 

Avaliar Colar/colocar Admirar/ajudar 

Refletir Colorir/combinar Assumir/desculpar-se por 

Conhecer Compor/construir Escolher/elogiar 

Aplicar conhecimentos... Cortar / decorar Influenciar/interessar-se por 

Apreciar Desenha/dobrar Autoavaliar-se /agradecer 

Analisar Edificar/entalhar Ser: honesto, pontual, coerente... 

Interpretar Esculpir/ executar Compartilhar/cooperar 

Identificar Ilustrar/lustrar Envolver- se/esperar 

 Misturar /modelar Participar/pedir colaboração 

 Ornamentar/perfurar Praticar.../ respeitar 

 Pintar/pontilhar Trocar informação 

 Recortar/traçar  

 Tracejar  

 

Quadro 5- Objetivos Específicos – Área de Educação física 
Conceituar Procedimentais Atitudinais 

Criar regras Arquear/arremessar Ajudar/agradecer 

Conhecer fundamentos Agarrar/atirar Colaborar/compartilhar 

Explicar Bater/rebater Cooperar/cumprir regras  

Criticar Cobrir/correr Desculpar-se 

 Flutuar/lançar Elogiar/ esperar 

 Dar cambalhotas/inclinar Influenciar /participar 

 Puxar/saltar Respeitar/sorrir 

  Ser: paciente, bondoso... 

  Trocar informação 

 


