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APRESENTACAO

Os trabalhos académicos (trabalhos de curso, trabalhos de conclusdo de
estagio, trabalhos interdisciplinares, monografias, dissertacdes, relatérios, artigos
cientificos e outros) sdo de suma importancia para a formacao técnico-cientifica dos
académicos, por isso necessitam de um rigor metodoldogico.

Para tanto, € importante ressaltar que todos os trabalhos devem seguir as
normas aqui apresentadas. Estas sao baseadas nas prescricdes mais recentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Assim, este manual tem por objetivo auxiliar os discentes da graduacao da
Faculdade de Minas-FAMINAS e do Centro Universitario FAMINAS, na realizacdo de
seus projetos de pesquisa e demais trabalhos cientificos, com procedimentos
adequados na construcdo da redacédo técnico-cientifica, com o intuito de nortear as
atividades académicas.

Os padrdes propostos neste manual tém por base as Normas Brasileiras
(NBRs): NBR 6023:2018 (Referéncias — Elaboragéo); NBR 6024:2012 (Numeragao
progressiva das se¢fes de um documento); NBR 6027:2012 (Sumario); NBR
6028:2021 (Resumos); NBR 10520:2023 (Citacdes em documentos - Apresentacao);
NBR 10719:2015 (Relatérios técnico e/ou cientificos - Apresentacdo); NBR
14724:2024 (Trabalhos académicos — Apresentacdo); NBR 6022:2018 (Artigo em
publicacdo periddica técnica e/ou cientifica); NBR 15437:2023 (Pdsteres técnicos e

cientificos — Apresentacao).

AS AUTORAS
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1 REGRAS GERAIS
1.1 FORMATO

Os trabalhos cientificos devem ser apresentados em papel branco, formato A4
(21 cm x 29,7 cm).

1.2 MARGENS, PARAGRAFO E ESPACAMENTO
MARGEM: Superior e esquerda (3 cm), inferior e direita (2 cm)

Figura 1- Configuracdo da margem
Configurar pagina ? *

Margens Papel Layout

Margens
Superior: 3cm = Inferior: 2 cm =
Esquerda: 3cm = Direita: 2cm =
Medianiz: 0 cm 5 Posicdo da medianiz: Esquerda w

Orientacao

|

Betrato Paisagem

ESPACAMENTO E RECUO: O texto deve ser digitado com espacamento de

1,5 de entrelinhas e paragrafo 1,25.

Figura 2- Configuracdo espagamento e recuo

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Justificada e
Mivel do tépico: | Corpo de Texto ~ Recolhidos por padrao

Recuo
Esquerda: Ocm o Especial: Por:
Direita: Ocm 5 Primeira linha 1,25 em 5
(] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt o Espacamento entre linhas: Em:
Depois: Opt & 1,5 linhas ~ 5

D Mio adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo
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1.3 FONTE

A digitacao deve apresentar fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman para

todo o trabalho, incluindo também a capa.
1.4 NOTAS DE RODAPE

Devem ser digitadas na fonte tamanho 10, em algarismos arébicos, justificada,

espacamento simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.

Exemplo:

“As criangas nascidas na prisdo vivem em um ambiente diferente.”®

Na nota de rodapé:

1 MAHL, Alvaro; SOLIVO, Renata Lais. A separagdo da mae e do bebé na carceragem. Unoesc &
Ciéncia — ACBS, Joagaba: Editora Unoesc, v. 10, n. 1, p. 23-30, 28 maio 2019.

1.5 TITULOS DAS SECOES

Alinhados a esquerda. Devem ser separados do texto com espagamento de
1,5. Quando os titulos ocuparem mais de uma linha, o alinhamento deve ser aplicado

a partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos como: erratas, agradecimentos, lista de ilustracfes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, glossario, referéncias,

apéndice, anexo, sdo apresentados centralizados e sem indicativo numérico.

. N&o utilizar ponto, hifen, travessdo ou outros simbolos apés o titulo da

secao;

o As sec¢Oes priméarias devem ser apresentadas em uma nova péagina.
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Exemplos de indicativos de secéao:

1 TECNICA DE PESQUISA

1.1 DOCUMENTAC;AO INDIRETA
1.1.1 Pesquisa documental
1.1.1.1 Fontes de documentos

1.1.1.1.1 Arquivos publicos
1.6 PAGINACAO

A numeracdao € inserida, a partir da primeira folha textual (portanto a partir da
introducdo), em algarismos arabicos, fonte 10, no canto superior direito da folha.

1.7 SIGLAS

Devem ser designadas entre parénteses e junto com a forma completa do nome

guando aparecerem pela primeira vez no texto. A partir dai, usar somente a sigla.
Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
1.8 ILUSTRAC}()ES - ABNT-NBR 14724:2024

llustracbes podem ser configuradas como elementos ilustrativos ou
explicativos.

A lista de ilustragdo (Anexo 1) apresenta os elementos na mesma ordem em
gue sdo citadas no texto, com cada ilustracdo designada por seu nome especifico,
namero, travessao, titulo e a indicacdo da pagina onde esté localizada. A lista pode
ser elaborada como ilustracbes, porém sugere-se uma lista para cada tipo de

ilustracao.

A identificacdo das ilustragfes (quadros, tabelas, graficos, fotografias etc.) deve
ser citada no texto e préxima da parte textual a que se refere. Deve ser inserida na
parte superior, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto e em
algarismos arabicos. Deve estar na mesma fonte utilizada no trabalho, tamanho 12,

espacamento simples, centralizada.
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A fonte deve ser inserida na parte inferior da ilustracdo. Se a ilustracao for
criada pelo proprio autor, este deve ser devidamente mencionado como fonte. Deve
ser inserida acompanhando as margens da ilustragdo. O espacamento é simples
e fonte 10.

ATENCAO!

Os quadros apresentam um teor esquematico e descritivo, ja as tabelas
apresentam dados estatisticos.

Exemplo:
A tabela 26 exemplifica o contexto.

Tabela 26 — Meios de Hospedagem utilizados pelos turistas

Costa Verde e Espaco rural,

Meios de Hospedagem Santur - 2008 | Mar - 2008 Camboriu - SC
Utilizados (%) (%) 2007- 2008 (%)
Casa de Amigos/ Parentes 32,09 14,33 31,11
Casa ou apto. de aluguel 16,79 18,99 6,66
Hotel 24,57 12,98 16,66
Casa Prépria 13,16 13,16 15,55
Pousada 7,16 7,32 14,44
Camping 1,42 1,6 11,11
Hospedaria, Pensédo, Dormitério 3,81 2,58 2,77
Albergue/Alojamento 0,55 0,37 1,

Fonte: Costa Verde e Mar (2008); Rech (2009) e Santur (2008)

NAO FECHAR AS LATERAIS DA TABELA

Quadro 10 — Estrutura de um artigo cientifico
ELEMENTOS OBRIGATORIOS OPCIONAIS

Titulo no idioma do documento
Auter{a) e Orientador{a)

Resumo no idioma do documento
Data de aprovagio do artigo

e Titulo em oulro idioma
Resumo em outro idioma
» |denlilicagio e disponibilidade

.
PRE-TEXTUAIS :
.

e |ntroducac
TEXTUAIS & Desenvalvimento
« Consideracées finais

Glogsario
Apéndice(s)
Anexo(s)
Agradecimento(s)

POS-TEXTUAIS | e Referéncias

Fonte: Disponivel em: https://normaliza.ifb.edu.br/ Acesso em 11/01/2024.
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1.9 SUMARIO (OBRIGATORIO) - ABNT NBR 6027:2012

v A palavra SUMARIO deve maitiscula, em negrito, fonte 12;
v Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;

v A paginacao deve ser inserida para cada sec¢ao inserida no sumario.
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2 CITACOES - ABNT NBR 10520:2023
2.1 CITACAO DIRETA

As palavras do autor sdo transcritas sem alteracbes. Podem ser citacOes

diretas curtas ou diretas longas.
2.1.1 Citagéo direta curta

Regras gerais:

a) Elaborada até trés linhas;

b) Elaborada entre aspas duplas;

c) Inserida na péagina textual com fonte 12, espacamento 1,5, justificado;

d) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e néo a citacao.

Exemplos:

1- Segundo Lima (2004, p.18) “para viabilizar com éxito o processo de
investigacao cientifica, o pesquisador nao deve menosprezar nenhuma das etapas
que resultam no planejamento da pesquisa”.

2- “Para viabilizar com éxito o processo de investigacéo cientifica, o
pesquisador ndo deve menosprezar nenhuma das etapas que resultam no
planejamento da pesquisa” (Lima, 2004, p. 18).

3- “O direito ao corpo deve ser compreendido finalisticamente, ou seja,

como base de toda a experiéncia do ser” (Costa; Costa; Piroutek, 2019, p. 107).
2.1.2 Citacao direta longa

Regras gerais:

a) Elaborada com mais de trés linhas;

b) Elaborada sem as aspas;

C) Inserida com recuo de 4cm da margem esquerda;
d) Inserida na péagina textual com fonte 10, espagamento simples,
justificado;

e) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nédo a citacao.
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Figura 3-Configuracao da citacao direta longa

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: Justificada ~
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto Recolhidos por padrdo

Recuo
Esquerda: 4 m = Especial: Por:
Direita: Oem w (nenhum) o =
(] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depaois: opt = Simples w =

[ M&o adicionar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo

Exemplos:

Formular questbes ou propor problemas; efetuar observacgbes; registrar
cuidadosamente as observages feitas, procurando responder as perguntas
formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclusoes, ideias e
opinibes anteriores que estejam em desacordo com as observacdes e as
respostas resultantes. O método da, portanto, a orientacdo geral para se
chegar a um fim determinado. A forma de aplicagdo do método € a técnica
(Dencker, 2004, p. 19).

Para Dencker (2004, p.19):

formular questBes ou propor problemas; efetuar observacdes; registrar
cuidadosamente as observac6es feitas, procurando responder as perguntas
formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclusdes, ideias e
opinibes anteriores que estejam em desacordo com as observacdes e as
respostas resultantes. O método da, portanto, a orientacdo geral para se
chegar a um fim determinado. A forma de aplicagdo do método é a técnica.

2.2 CITACAO INDIRETA

A citacao indireta apresenta o texto baseado na obra do autor consultado.

Regras gerais:

a) N&o ha numero de linhas;

b) Elaborada sem as aspas;

C) Inserida na pagina textual com fonte 12, espagamento 1,5, justificado;
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d) A indicacéo da pagina é opcional.
Exemplo:

De acordo com Oliveira (2003), o paper significa um documento que tem como
base a pesquisa bibliografica e interpreta¢des pessoais. O pesquisador devera fazer
uma avaliacdo e interpretacdo dos fatos. E um documento técnico com uma

estruturacido envolvendo problema, ilustragdes, referéncias e outros.
2.3 CITACAO DE CITACAO

Utilizada somente quando nao se tem acesso ao documento original! Deve
ser elaborada utilizando a expressao apud (citado por), antes do sobrenome do autor

do documento nao consultado:
Exemplos:

1- Para Parra Filho (1998 apud Oliveira et al., 2003, p. 97) “todo trabalho
cientifico deve ser desenvolvido de acordo com as normas predeterminadas e a sua
apresentacao deve revestir-se de todo o rigor exigido.”

2- Segundo Gough (1972, p. 59), “o ato de ler envolve um processamento
serial que comeca com uma fixacdo ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda

para a direita de forma linear” (apud Nardi, 1993, p. 94).
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3 APRESENTACAO DE REFERENCIAS- ABNT NBR 6023:2018
3.1 REFERENCIAS

As referéncias devem ser elaboradas seguindo a especificidade de cada tipo
de material. Devem ser organizadas em ordem alfabética, com espacamento simples

e alinhamento a esquerda.
3.1.1 Livro/ E-books

Quando existirem trés autores todos devem ser indicados. No caso de quatro
ou mais, convém que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

(escrito em italico)

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do livro: subtitulo. Edi¢cdo. Local de
publicacdo: Editora, ano. Pagina.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, BEva Maria. Metodologia cientifica. 4. ed.
580 Paulo: Atlas, 2004 150 p.

KARREN, Keith J. et al. Primeiros socorros para estudantes. 10. ed. Barueri:
Manole, 2014.

Ebook

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo: subtitulo. Edi¢&o. Local de
publicacao: Editora, ano. E-book. Disponivel em:
http /AW . XXOXOXXKXXKXXXKXXXXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXX . ACESSO €M XXXXXXXX

MOI-MEME, Pauliny Junior;, ROSA, Roger dos Santos. O sistema de saltde do Haiti. In:
ROMAN, Darlan José; MATOS, |lzabella Barison. Imigragao haitiana: perfil,
ambientacdo social e organizacional no oeste catarinense, politica migratdria e
aspectos da histéria do Haiti. Joacaba: Editora Unoesc, 2018. E-book. cap. 4, p. 91-
110. Disponivel em:

https//www_unoesc_edu brimages/uploads/editora/Miolo_mestradoADM_web_pdf.
Acessoem: 24 jul. 2019.
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3.1.2 Capitulos de livros impressos

QLTIMO SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Nome. Titulo do capitulo. In:
ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do livro. Edicéo. Local: Editora,
ano.

ASSIS JUNIOR, Luiz Carlos de. A metodologia da pesquisa no direito e René
Descartes: um passo a passo cartesiano. In: PAMPLONA FILHO, Rodolfo;
CERQUHERA, Nelson (coord ). Metodologia da pesquisa em direito e a filosofia.
Sao Paulo: Saraiva, 2011, cap. 13, p. 240-256.

3.1.3 Artigo, sec¢édo e/ou matéria de publicacao periddica impressa/ meio eletrénico

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do periddico: subtitulo, local de publicacdo, numeracéo do ano e/ou volume,
namero e/ou edicao, paginas inicial e final, data ou periodo de publicacéo.

RECH, Claudia Maria Correia Borges; OLIVEIRA, Kénya Naoe de; LOCH, Ruth Emilia
Nogueira. Orientacdes para elaborar um mapa tematico turistico. Coordenadas:
turismo e gerenciamento, Itajai, v. 1, n. 1, p. 9-23, jul./dez. 2005.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da
revista ou periédico, local de publicacdo, numera¢édo do ano e/ou volume, nimero
e /ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periédico de
publicacdo. Disponivel em:

http:/AWVWW . XXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. ACESSO €M XXXXXX.

SOUZA, Sandra Rodrigues de; WAGNER , Rosemeire Rodrigues. Aformacéo
continuada do professor. Revista Cientifica Eletrénica da FAIT, [tapeva, v.11, n. 11,
nov. 2015. Disponivel em:

http:/ffait.revista.inf br/iimagens_arquivos/arquivos_destaque/MZNBkwvymN2yvUR.o_20
17-1-21-11-10-59 pdf. Acesso em: 10 out. 2019.

3.1.4 Teses, dissertacdes e trabalhos académicos impressa/ meio eletronico

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho: subtitulo. Ano de
depdsito. Numero de folhas. Tipo de trabalho (grau e curso) — Instituicdo, Local, Ano.
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RECH, Claudia Maria Correia Borges. Subsidios para o zoneamento costeiro de
uso da area de prote¢do ambiental-APA “Costa Brava”, Santa Catarina, Brasil.
2003. 193 1. Dissertacdo (Mestrado em Ulilizacéo e Conservacéo de Recursos
Naturais) — Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2003.

GOMES, Virginia Mara Reis et al. Desenvolvimento de um escore de risco
para mortalidade em pacientes com Covid-19 admitidos em Unidades de
Terapia Intensiva. 2024 Disponivel em: hitp//hdlLhandle.net/1843/76122.
Acesso em: 30 jan. 2025

3.1.5 Trabalhos apresentados em eventos

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho. In: CONGRESSO
BRASILEIRO XXXXXXX, numero, ano, local de realizagao do evento. Anais
eletrénicos... Local de publicacdo: Editora, data de publicagdo. Pagina inicial e final
da parte referenciada. Disponivel em: http://WwWw.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. ACESSO
em:

ZAMPIERI, Sérgio Luiz et al. Mapas sugeridos para implementar Cadastros Técnicos
Multifinalitarios para o meio rural em apoio aos sistemas integrados de gestéo
ambiental. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CADASTRO TECNICO
MULTIFINALITARIO, 4., 2000, Flonanopolis. Anais... Floriandpolis: UFSC, 2000. 1
Disponivel em: hitp://www.ufmg.br. Acesso em: 01 abr. 2020.

Evento no todo

CONGRESSO NACIONAL DE LATICINIOS, 36, 2023, Juiz de Fora. Anais [_]. Juiz de
Fora: EPAEMIG, 2023.

REUNIAQ ANUAL DA SBPC, 71., 2019, Campo Grande. Anais/Resumos [..]. Campo
Grande: Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia, 2019. Disponivel em:
http://livro.sbpcnet. org br/71ra. Acesso em: 10 jan. 2024.
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3.1.6 Documentos juridicos

Constituicdo on line

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:

http://www planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

Constituicdo Impressa

BRASIL. Constituicdo (1968). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 27.
ed. Séo Paulo: Saraiva, 2001,

Leis e Decretos

BRASIL. Lein. 10406, 10 de janeiro de 2002 Institui o Cadigo Civil. Diario Oficial da
Uniao, Brasilia, DF, 11 jan. 2002. Disponivel em:
<http://www_planalto.gov_br/ccivil_03/Leis/2002/L10406compilada.htm=. Acesso em: 30
jan. 2024.

BRASIL. Decreton® 7.175, de 12 de maio de 2010. Institui o Programa Nacional de
Banda Larga - PNBL; dispbe sobre remanejamento de cargos em comissao; altera o
Anexo |l ao Decreto n? 6.188, de 17 de agosto de 2007; altera e acresce dispositivos
a0 Decreto n® 6.948, de 25 de agosto de 2009, e da outras providéncias. Diario Oficial
da Uniao, Brasilia, 13 maio 2010.

Portaria

BRASIL. Ministério da Educacio. Portaria n® 389, de 23 de marco de
2017_ Dispde sobre 0 mestrado e doutorado profissional no ambito da
pos-graduacéo stricto sensu. Diario Oficial da Unido: secédo 1: Poder
Executivo, Brasilia, DF, n. 58, p. 61, 24 mar. 2017. Disponivel em:
https://capes. gov br/images/stories/download/legislacao/24032017-
PORTARIA-N0-389-DE-23-DE-MARCO-DE-2017 pdf. Acesso em: 22
maio 2018.
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3.1.7 Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico?

Podcast

O PODERQSO CHEFAQ: em nome da familia. [Locucéo de]: Adriano Toledo. [S.1]:
Pupilas em brasas, 17 ago. 2015. Podcast. Disponivel em:
hitps:player fm/series/pupilas-em-brasas. Acesso em: 24 ago. 2015.

Twitter

C&A BRASIL, E se ele escolher o look dela? Vale apostar no conjuntinho de blusa e
sala estampadas no #DiaDosMisturados. [S.1], 1jun. 2016. Twitter: @cé&a. Disponivel
em: hitpstwitter com/cea_brasil/status/738128768921833472. Acesso em: 2 jun.
2016.

Blog

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompativilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigagao filosofica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacio-
filosofica.blogspot.com/searc/label/Postagens. Acesso em 23 ago. 2011,

Mensagem eletronica

ALMEIDA M.P.S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S.1],
12 ian. 2002. 1 mensaaem eletronica.

Facebook

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazenagem.
Séo Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas técnicas @ABNT Oficial. Disponivel
em:

https://www_facebook com/ABNT Oficial/?hc_ref=ARRCZOMN_XLGDpWXonecaRO00
DbGISTEZSIVEPGY _nBsEc1sYCO_qGLCqynp1IGE2-U&fref=mf. Acesso em 21 set.
2017.

1 Exemplos retirados da Norma Técnica ABNT NBR 6023:2018
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4 POSTERES/BANNER TECNICOS E CIENTIFICOS- NBR 15437: 2023

Posteres ou banner sé&o considerados instrumentos de comunicacéo utilizados

para divulgacéo de conteudos em eventos.
4.1 ESTRUTURA E REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
4.1.1 Elementos do painel padrao?

v Cabecalho: nome da instituicéo, titulo, autores, dados complementares;

contato

Habitos alimentares e consumo de agucares por
estudantes de Odontologia

S.H.'; Lucietto, D.A.%; Senna, M.A.A.%; Silva, A.N.2

nivwrsidade Fecers Frummense - UFFNIaral | 2 Professorns do Inst2uto de Saade Coletiva da UFF

isleticiasimoes@gmail.com

v Introducéo: tema/problema de pesquisa,; justificativa
v Objetivos(proposicéao): objetivo geral e especificos (se possivel)
v Materiais e métodos/Metodologia ou Relatos de caso?®: tipo de

estudo, técnicas de coleta e analise; materiais

INTRODUCAO MATERIAIS E METODOS
+ O elevado consumo de aglcares livres esta associado ao incremento de + Estudo populacional descritivo transversal;
doengas como carie dentaria, sobrepeso, obesidade e outras (FREIRE,
2000; WHO, 2003; WHO, 2015); + Participaram 241 alunos do Curso de Odontologia da Faculdade

Especializada na Area da Salde do Rio Grande do Sul;
+ Habitos saudaveis devem ser promovidos em todas as fases da vida e
em espagos sociais diversos, como familia, escolas e universidades » Pesquisa aprovada sob o Parecer CEP UNICRUZ N°. 1.502.481;
(BRASIL, 2014).
» Os dados foram coletados através de questionarios autoaplicados;
PROPOSICAO + O questionario possuia 10 questdes de multipla escolha adaptadas
sobre habitos alimentares e consumo de alimentos e bebidas
+ Descrever caracteristicas dos habitos alimentares e do consumo de doces (LUCIETTO et al., 2016);
agucares de estudantes de Odontologia.
+ Os dados foram analisados através do Programa SPSS v. 23.0.

2 Exemplos retirados do site https://educapes.capes.gov.b
8 Em relatos de caso, costuma-se substituir “Materiais e métodos” e “resultados” por “Relato do Caso”
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v Resultados: principais achados da pesquisa

RESULTADOS
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v Consideracg®es finais/Conclusao: sintese a partir dos objetivos;
v Referéncias: cinco referéncias bibliograficas como suporte teorico;

v Resumo (opcional)

CONCLUSOES
= A maioria dos estudantes realizava pelo menos trés refeigoes diarias (91,3%) e r“
costumava consumir alimentos doces processados (B9,6%) e bebidas doces -
processadas (84,6%); L midke | . Y]
+ O maior consuma de alimentos doces foi no lanche da tarde (66,8%) e o de -
bebidas doces no almogo (54,8%);
s i _ ) RESUMO
= Parcela consideravel (31,5%) avaliou seu consumo de agucares negativamente,
F & ot . Este estudo teve coma © descrever caracteristicas dos habitos alimemares & do
sendo 23,7% como elevado, 3,7% como excessivo e 4,1% como indispensavel; et ,‘:’:‘L“mi te Oconoligha, Taloisstide wald dewsiro
P a 1 . ! | 241 al e irstinsc yada do Aio Grande do Sul Ds dad
* Ha a necessidade de melhorar os habitos de alimentagdo, realizar aghes de 1;::“‘:1;?::“5 m:':; q..:;“n}m.:i.ﬁni‘;im co:: 0 qn:-sl:;a-n o :".mgﬁg
educagdo em salde e incentivar a oferta de alimentos saudéveis no ambienta 4”’!8-"“50:“;"-_99[;;";*‘91,51 rl?sli;;va nleln r::':’w :L,h ?éu;e,i:;ée; "I‘i;:-as.
universitario de modo a auxiliar na promogio da saude entre os estudantes de s eyt il gl rdosell :,L'n;}‘x, ety i g i
Odontologia. doces om, @a menas, uma refeicio, senda a dpice do cansumo na lnche da tarde
= {56 ,8%]. Um percentual praxima {84,6%) declarou possulr o costuma da ingerin babidas
doces am, pelo meras. uma refeicio,. sendo o maler corsumo ra almego (54.8%]). No
REFERENCIAS que 88 refere & auloevalisghe O consumo. idenlifcou-se que Z5% refedram o
BRAZIL, M. 5. Guia Alimentar da Populsgio Brasilsira, Braslis: Ministénio da Saide, 2014, consumir doces. Entretanio, 31,6% T 38U GCOnsuma e, quanda

23,7% o avaliaram coma elevado, 3,7% como excessivo @ 4,1% como indspensiel.
Esses achados reforcam a importincia de serem mealimdas atividades de educagic em
saide @ 08 Incentvo @ oferta @ 4 comercialzacac ce alimentos @ bebidas saudévels

FREIRE. M. C. M, Dista, sadde bucal @ sadde geral, In: BUISCHL ¥, P Promogho de sadde bucal na clinica odontoligica
Sdo Paule (SP): Artes Modicas & EAPARCD, 2000, p. 248-78.

LUACIETTO, O A 8t &l Amentos @ babidas consumidos por estudantes o8 odoniologia: subsicios para 8 consiruco de COMG LM Mo pars B Promoio da sackde. Instign-se o uso de métodos aemativos pare
adlrabigiss 88 promagho b alimentagio seuddval, Cinergis, v 17,0, 3, p. 299-225, 2016, @ avalingBo do corsumo de doces em novas imvesiigacies.

WORLD HEALTH ORGAMIZATION. Diet, nutrition and the prevention of chronic diseases report of 8 ot WHOFAD Palavras-chave: Promogio da sadde. Alimentagha. Agicares livies. Dosncas Gronicas.
BAprt CONSUaton, Ganeve, 2003

Estudantes de Odontalogia,

WORLD HEALTH O a1 sugars ‘adults and childran. Genava, 2015
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Figura 4- Modelo de Banner/poster cientifico
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Fonte: www. https://feducapes.capes.gov.br/.

O poster cientifico pode ser apresentado em forma impressa ou eletrénica. Para
a forma impressa é recomendada as seguintes dimensdées: largura de 0,60m até
0,90m e altura de 0,90m a 1,20m. O projeto grafico é de responsabilidade do autor e

deve favorecer a legibilidade a uma distancia de 1m.
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5 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Neste manual sdo abordadas as caracteristicas e a estruturacdo dos artigos
cientificos, relatos de casos e monografias exigidos pela FACULDADE DE MINAS BH

e pelo Centro Universitario FAMINAS para obtencéo de grau.
5.1 ARTIGO CIENTIFICO- ABNT NBR 6022:2018/NBR 6028: 2021

Figura 5- Estruturacao do Artigo Cientifico

» Titulo/subtitulo no idioma do documento (obrigatdrio)
» Titulo em outro idioma (opcional)

PRE-TEXTUAIS

s Autor (obrigatério)
ELEMENTOS * Resumo no idioma do documento (obrigatdrio)
* Resumo em outro idioma (obrigatério)

¢ Palavras-chave (obrigatdrio)

* Datas de submissdo e aprovacdo do artigo (obrigatério)
L * |dentificacao e disponibilidade (opcional)

« Introducdo (obrigatdrio)
e Desenvolvimento (obrigatdrio)
« Consideragdes finais (obrigatdrio)

ELEMENTOS
TEXTUAIS

« Referéncias (obrigatério)
ELEMENTOS ¢ Glossario(opcional)

POS-TEXTUAIS Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Fonte: elaborada pelas autoras, 2024.

> ELEMENTOS PRE TEXTUAIS (Anexo 2)

a) Titulo e subtitulo (se houver): O titulo deverda ser em negrito,
centralizado, Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e subtitulo (se houver),
separados por dois-pontos;

b) Nome (s) dos (s) autor (es): O(s) nome completo (s) do(s) autor (es)
deverda ser centralizado.

C) Vinculacdo dos autores: Nota de rodapé: O nome da Instituicdo a que
pertence(m), conforme dados de cada autor e endereco de e-mail (em italico)

d) Resumo na lingua do texto/ Resumo na lingua estrangeira: Com carater
informativo e no maximo 250 palavras. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho
10.
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e) Palavras-chave na lingua do texto/ Palavras-chave na lingua
estrangeira: As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo “Palavras-chave:” iniciais em letra mindscula, com excecdo dos
substantivos proprios e nomes cientificos, separadas entre si por ponto e virgula e

finalizadas por ponto. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10.
Exemplo:
Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.
> ELEMENTOS TEXTUAIS

a) Introducao
b) Desenvolvimento

C) Concluséo
> ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

a) Nota(s) explicativa(s);

b) Referéncias- Consultar item 3 deste manual.
C) Glossario;

d) Apéndice(s);

e) Anexo(s).
5.1.1 Formatacao do texto em artigos cientificos

a) Fonte Times New Roman ou Arial, estilo normal, tamanho 12;
b) Utilizar espaco 1,5 entre linhas e alinhamento justificado (ABNT NBR
14724:2024),

C) Devem-se respeitar as seguintes margens: superior = 3 cm; inferior = 2

cm; esquerda = 3 cm; e direta = 2 cm,

d) Para os titulos das secoes e subsecdes observar item 1.5 deste manual.
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5.2 RELATO DE CASO

Um relato de caso é um tipo de publicacdo cientifica que descreve de forma
detalhada a experiéncia clinica de pacientes, destacando aspectos necessarios,
Novos ou relevantes para a pratica profissional.
5.2.1 Parte externa

Deve ser elaborada, conforme as especificacdes inseridas na capa a seguir:

a) Capa (obrigatorio)- (Anexo 3)

Logo da Instituicao;

Nome do curso: caixa alta, fonte 12 centralizado, negrito;

ANERNERN

Autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito.

v Titulo do trabalho académico subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (3);

v Local e data: letras minUsculas, exceto a 12 letra de cada palavra, fonte
12, centralizado e negrito. Inseridos nas duas ultimas linhas da folha. Espacamento

simples.

5.2.2 Parte interna

Compde a parte interna do trabalho académico, os elementos pré-textuais,

elementos pds-textuais, elementos textuais:

> ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

a) Folha de Rosto (obrigatério) — (Anexo 4)

v Nome do autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito;

v Titulo do trabalho académico e subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (:);
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v Natureza do trabalho: letras mindsculas, exceto a 12, recuo de 8cm,
espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

v Verso da folha de rosto de rosto: Ficha catalogréfica.
b) Folha de aprovacao (obrigatorio)- (Anexo 5)

v Nome do autor: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Titulo do trabalho: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Natureza do trabalho: letras mindsculas, exceto a 12, recuo de 8cm,
espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

v Comisséo examinadora: caixa alta, centralizado, sem negrito, titulacéo e
assinatura dos componentes da banca;

v Data: centralizada, letras mindasculas, sem negrito.
C) Agradecimentos (opcional)

v Titulo em caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Texto digitado em espaco 1,5, sem negrito, fonte 12.
> ELEMENTOS TEXTUAIS

a) Introducao

b) Revisdo de literatura

C) Objetivos- Verificar lista de verbos (Anexo 6).
. Objetivo geral

. Objetivos especificos

d) Relato de Caso

e) Discusséao

f) Concluséo

> ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

a) Referéncias (obrigatorio)-Consultar item 3 deste manual.
b) Apéndices (opcional)
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c) Anexos (opcional)
5.3 MONOGRAFIAS

Figura 6- Estruturacdo de monografias

PARTE + Capa (obrigatdria)
EXTERNA = Lombada (opcional)

r « Folha de rosto (obrigatério)
« Errata (opcional)
+ Folha de aprovagdo (obrigatdrio)
« Dedicatdria (opcional)

~ = + Agradecimentos (opcional)
ELEMENTOS + Epigrafe (opcional)
| PRE-TEXTUAIS | « Resumo na lingua verndcula (obrigatdrio)
+ Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
» Lista de ilustrac@es (opcional)
« Lista de tabelas (opcional)
« Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

« Lista de simbolos (opcional)
« Sumdrio (obrigatdrio)

-~

+ Introdug@o (obrigatério)
« Desenvolvimento (obrigatdrio)
+ Consideragdes finais (obrigatério)

PARTE p
INTERNA ELEMENTOS
TEXTUAIS
S —
ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

Fonte: elaborada pelas autoras, 2024.

—_—

* Referéncias (obrigatdrio)
+ Glossdriolopcional)
« Apéndice (opcional)

—_—

+ Anexo (opcional)

5.3.1 Parte externa

Deve ser elaborada, conforme as especificacdes inseridas na capa a seguir:

a) Capa (obrigatorio)- (Anexo 3)

Logo da Instituicao;

Nome do curso: caixa alta, fonte 12 centralizado, negrito;

ANEENERN

Autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito.

v Titulo do trabalho académico subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (3);

v Local e data: letras minUsculas, exceto a 12 letra de cada palavra, fonte

12, centralizado e negrito. Inseridos nas duas ultimas linhas da folha. Espacamento
simples.
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5.3.2 Parte interna

Compde a parte interna do trabalho académico, os elementos pré-textuais,

elementos pos-textuais, elementos textuais:
> ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
a) Folha de Rosto (obrigatério) — (Anexo 4)

v Nome do autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito;

v Titulo do trabalho académico e subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (:);

v Natureza do trabalho: letras mindsculas, exceto a 12, recuo de 8cm,
espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

v Verso da folha de rosto de rosto: Ficha catalografica.
b) Folha de aprovacao (obrigatorio)- (Anexo 5)

v Nome do autor: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Titulo do trabalho: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Natureza do trabalho: letras mindsculas, exceto a 12, recuo de 8cm,
espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

v Comisséo examinadora: caixa alta, centralizado, sem negrito, titulacao e
assinatura dos componentes da banca;

v Data: centralizada, letras minasculas, sem negrito.
C) Agradecimentos (opcional)

v Titulo em caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

v Texto digitado em espaco 1,5, sem negrito, fonte 12.

d) Resumo na lingua vernacula e estrangeira (obrigatorio)




X FAMINAS

O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, formatado em espaco simples,
com 150 a 500 palavras, com o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Digitado na fonte 10, espagcamento simples.
e) Palavras-chave na lingua do texto/ Palavras-chave na lingua estrangeira

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo “Palavras-chave:” iniciais em letra minuscula, com excecdo dos
substantivos proprios e nomes cientificos, separadas entre si por ponto e virgula e

finalizadas por ponto. Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10.
> ELEMENTOS TEXTUAIS

a) Introducao

b) Justificativa

c) Problema e Hipdteses

d) Objetivos- Verificar lista de verbos (Anexo 6).
e Objetivo geral
e Objetivos especificos

e) Metodologia

f) Referencial tedrico
> ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
a) Referéncias (obrigatoério)-Consultar item 3 deste manual.

b) Apéndices (opcional)

C) Anexos (opcional)
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ANEXO 1- MODELO DE LISTAS DE ILUSTRACOES

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 - Modelo conceitual do comportamento do consumidor.................... 12
Figura 2 - Tomada de decisdo de Compra...........cccoccviiimiiiiiiiiiiiieniieeieaeienns 20
Quadro 1 - Processo decisorio de COMPra.............coooiieiieiiiciiiieeiinniinnsaeeaaness 26
Tabela 1 - Processo decisorio de COMPIa..........ceveeeeieeeiresiressesssrsssssssnssaneees 26
Tabela 2 - Tomada de decisao de COMPra.......cccovvviieviiiice e e e 20
Figura 3 - Modelo conceitual do comportamento do consumidor..................... 12
Figura 4 - Composto de marketing.........cco i sa s snasanaens 37

Fonte:https://normasabnt.espm.br/index.php?title=Listas_de_ilustra%C3%A7%C3%B5es_(opcional)
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ANEXO 2 — MODELO DE ARTIGO CIENTIFICO

Titulo: subtitulo
Nome Completo do Autor*
Nome Completo do Autor®

Resumo: Este documento apresenta o modelo de formatacdo a ser utilizado nos artigos submetidos
como Trabalho de Concluséo de Curso. Esse espaco é reservado para apresentar o resumo do seu
trabalho na lingua originaria. Ele deve conter entre 100 e 250 palavras; Times New Roman ou Arial,
tamanho 10, espacamento simples, alinhamento justificado. Espaco reservado para descrever o
trabalho de forma clara e concisa ressaltando objetivos, metodologia, resultados e conclusao.

Palavras-chave: documento; fonte; curso.

Abstract:

This document presents the formatting model to be used in articles submitted as Course Conclusion
Work. This space is reserved to present the abstract of your work in the original language. It must be
between 100 and 250 words; Times New Roman or Arial, size 10, single spaced, justified alignment.
Space reserved to describe the work in a clear and concise way, highlighting objectives, methodology,
results and conclusion.

Keywords: 1° word; 2° word; 3° word.

4 Graduando(a) do Curso (nome do curso), (Nome da Instituicdo). E-mail: xxxx@gmail.com.
5 Graduando(a) do Curso (nome do curso), (Nome da Instituicdo). E-mail: xxxx@gmail.com.
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ANEXO 3 - MODELO DE CAPA
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CURSO

4 paragrafos (1,5 espacamentos)
AUTOR

8 paragrafos (1,5 espacamentos)
TiTULO
Cidade

Ano




X FAMINAS

ANEXO 4 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

AUTOR
12 paragrafos (1,5 espacamentos)

TiITULO
4 paragrafos (1,5 espacamentos)
Natureza do trabalho
(1,5 espacamento)
Orientador:

Cidade

Ano
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ANEXO 5 - MODELO DE FOLHA DE APROVACAO

AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Natureza do trabalho

COMISSAO EXAMINADORA

Cidade, xxx de xxx de xxx




X FAMINAS

ANEXO 6 - VERBOS PARA FORMULACAO DE OBJETIVOS

Quadro 1- Objetivos gerais®

Conceituais Procedimentos Atitudinais
Adquirir conhecimentos para... Demonstrar... Apreciar
Adquirir autonomia para... Desempenhar Assumir atitudes para...
Analisar/avaliar Discriminar Colaborar para...
Compreender Estabelecer Cumprir regras...
relacoes...
Concluir Falar Demonstrar
responsabilidade...
Conhecer Organizar Escolher
Desenvolver capacidade para... Ouvir Habituar-se
Dominar Planejar Interiorizar
Focalizar Produzir Mostrar autonomia para...
Generalizar Traduzir Mostrar interesse em...
Pensar sobre... Usar Socializar-se com...
Reconhecer Usar Valorizar
Refletir
Quadro 2- Objetivos Especificos — Area de Humanas: L. Port, Hist e Geog.
Conceituais Procedimentos Atitudinais
Analisar Abreviar/Acentuar Colaborar para...
Argumentar Apresentar/Articular Compartilhar
Caracterizar Assinalar/Coletar Comunicar
Concluir Compor/Conjugar Contribuir
Criticar Construir/Copiar Conversar (dialogar)
Definir Descrever/Discutir Cumprir responsabilidades
Descrever Dramatizar Decidir
Determinar Editar Envolver-se
Diferenciar Encontrar Falar
Discriminar Escrever Interessar-se
Explicar Expressar-se Mostrar autonomia em...
Extrair Ler Ouvir participar
Identificar Listar Prestar atencéo
Inferir Narrar Questionar
Interpretar Parafrasear Refletir
Justificar Pesquisar Usar...
Ler Pontuar
Memorizar Procurar
sintetizar Produzir
Pronunciar
Realizar
Recitar
Registrar
Reproduzir
Reescrever
Responder
Revisar
Saber fazer
Soletrar
Sublinhar
Utilizar

6 Exemplos retirados do site
http://www.uel.br/graduacao/odontologia/portal/pages/arquivos/nde/verbos.pdf.




Quadro 3- Objetivos Especificos — Area de Exatas: Matematica, Ciéncias, Fisica,
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Quimica

Conceituais Procedimentos Atitudinais
Avaliar Calcular/ comprovar Colaborar para...
Comparar Construir/ controlar o Compartilhar

tempo

Comprovar Criar/ Cultivar Comunicar
Conceituais Demonstrar/ Descobrir Contribuir
Converter Descobrir/ Dividir Conversar(dialogar)
Deduzir Efetuar/Eliminar Cumprir responsabilidades
Descobrir Especificar/ Experimentar Decidir
Estabelecer relagdes Fazer gréficos/Informar Envolver- se
Estimar Investigar/Manipular Falar

Explicar Medir /Multiplicar Interessar-se
Provar Multiplicar/ Observar Mostrar autonomia em...
Simplificar Pesar/Pesquisar Ouvir
Provar/Reduzir Participar
Registrar/Relatar Prestar ateng&o
Relatar/Somar Questionar
Subtrair/Verbalizar
Quadro 4- Objetivos Especificos — Area de Artes e Religi&o
Conceituais Procedimentos Atitudinais
Avaliar Colar/colocar Admirar/ajudar
Refletir Colorir/combinar Assumir/desculpar-se por
Conhecer Compor/construir Escolher/elogiar
Aplicar conhecimentos... Cortar / decorar Influenciar/interessar-se por
Apreciar Desenha/dobrar Autoavaliar-se /agradecer
Analisar Edificar/entalhar Ser: honesto, pontual, coerente...
Interpretar Esculpir/ executar Compatrtilhar/cooperar
Identificar llustrar/lustrar Envolver- se/esperar
Misturar /modelar Participar/pedir colaboracdo
Ornamentar/perfurar Praticar.../ respeitar
Pintar/pontilhar Trocar informacéo
Recortar/tracar
Tracejar
Quadro 5- Objetivos Especificos — Area de Educacio fisica
Conceituar Procedimentais Atitudinais
Criar regras Arquear/arremessar Ajudar/agradecer
Conhecer fundamentos Agarrar/atirar Colaborar/compartilhar
Explicar Bater/rebater Cooperar/cumprir regras
Criticar Cobrir/correr Desculpar-se

Flutuar/lancar

Elogiar/ esperar

Dar cambalhotas/inclinar

Influenciar /participar

Puxar/saltar

Respeitar/sorrir

Ser: paciente, bondoso...

Trocar informacéo




