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Para acessar a ficha catalográfica, siga os seguintes passos:

1.  Acesse o Portal do Estudante. 2. Na barra azul (lado esquerdo da tela) 
clique em Serviços.

3. Clique em EducaHub
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4. No final da tela, clique no link Ficha Catalográfica. 5. Abrirá a seguinte tela:
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2. Trabalho: 
• Título do trabalho: Só a primeira letra da primeira palavra em maiúsculo; o restante, em minúsculo. Não 

use dois pontos para separar o subtítulo.
• Subtítulo (se houver): Todo em minúsculo. Para nomes próprios e siglas manter grafia original. 
• Curso: Informar nome do curso e unidade (Belo Horizonte ou Muriaé). 
• Ano: Ano de apresentação do trabalho. 
• Nº de páginas: Total de páginas do trabalho (não contar a capa e folha de rosto para monografias).

FICHA CATALOGRÁFICA



FICHA CATALOGRÁFICA
1. Autor(es): 
Liste os nomes dos autores em ordem alfabética, considerando todos os sobrenomes, exceto o último. 
Este deve ser inserido por último, após os demais.



3. Orientador: 
• “Título” selecione o grau de formação do(a) orientador(a). 
• “Nome do Orientador” insira o nome considerando todos os sobrenomes, exceto o último.
• “Sobrenome” coloque o último sobrenome do(a) orientador(a).
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4. Assunto(s): 
Coloque até 5 palavras-chave presentes no seu trabalho.
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5. Gerar Ficha: 
Clique em “Gerar ficha” e verifique se todos os dados estão corretos. Caso algum esteja incorreto, retorne 
aos campos e faça as correções necessárias.
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6. Ficha finalizada:




